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Birimi Dekanlik Bagl Oldugu Yonetici Dekan

Gorev Unvani Dekan Yardimcisi Yerine Vekalet Edecek Kisi Dekan Yardimcisi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

= Fakilte degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yaratdar.

= Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalari icin standartlarin belirlenmesini saglar.

= Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalari igin kurullarin olusturulmasini ve ¢alismalarini saglar.

=  Degerlendirme ve kalite gelistirme g¢alismalarinin yillik raporlarini hazirlar ve Dekanliga sunar.

= Fakiltede yirutiilen programlarin gikti yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.

=  Fakiltenin 6z degerlendirme raporunu hazirlar.

=  Fakdiltenin stratejik planini hazirlar.

= Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistirilmesini saglar.

=  Fakiltemizdeki programlarin akredite edilmesi icin gerekli calismalari yapar.

= Fakiltemizdeki programlarin akredite edilmesi icin gelen Akreditasyon ziyaret ekibinin programini hazirlar
ve yuratar.

= Ogretim elemanlarina “Ogretim Siireci Degerlendirme Anketlerinin” uygulanmasini saglar.

= Ogrencilerin Fakiilteyi degerlendirme anketlerini hazirlar ve uygulanmasini saglar.

= Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.

= Ogrenci konseyi ve temsilciligi icin gerekli olan secimleri yapar.

= Dilek ve 6neri kutularinin diizenli olarak agilmasini ve degerlendirmesini yapar.

= Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini hazirlar.

=  Fakiltede 6gretim Uyeleri tarafindan yiritllen projeleri takip eder.

=  Fakdlte kitiphanesinin zenginlestirilmesini ve diizenli bir bicimde hizmet sunmasini saglar.

=  Fakiltemizdeki 6zel yetenek sinavlarinin yapilmasini saglar.

=  Fakiltemizde yapilacak olan 6zel yetenek sinavlarinin kilavuzlarinin hazirlanmasini saglar.

= Fakiltemizde yapilacak olan 6zel yetenek sinavlariigin bilgisayar programlarinin yapilmasini saglar.

= (Ozel yetenek sinav jiiri Giyelerinin programini hazirlar ve yiritir.

= Derslik kapi programlari ile 6gretim elemani kapi programlarinin hazirlanmasini saglar.

= QOgretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

= Ders lcret formlarinin diizenlenmesini saglar ve kontrol eder.

= Dekan olmadigl zamanlarda Dekanliga vekalet eder.

= Gorevi ile ilgili stregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yuritmek,

= Bagh bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gérev alaniile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve glivenligi
kurallarina uygun olarak yapmak,

=  Dekan Yardimcisi, yukarida yazili olan biitlin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Dekana karsi sorumludur.
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Bu formda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen sekilde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvani Tarih

Adi Soyadi imza
ONAYLAYAN

Unvani Tarih

Adi Soyadi imza

Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Gélkdy Yerleskesi 14030 Golkdy Bolu- Tel: 0374 253 45 17 - Faks: 0374 253 46 34 - personel@ibu.edu.tr - www.ibu.edu.tr



mailto:personel@ibu.edu.tr
http://www.ibu.edu.tr/

